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	申请部门/职位/Dept/Position Applied For:                          要求薪金Salary Expected:
__________________________________                           可以到职时间Date to be on duty:

	个人资料Personal date

	姓名Name:            国籍Nationality:            出生日期Date of birth:             出生地点Place of birth:

	性别Name:            籍贯Province:             户籍类别Residence Type:           户籍所在地Rcsidence:

	民族Native:           体重Weight:               文化程度Education:               婚姻状况Marital Status:

	身高Height:

	身份证号码ID No:                                       联系电话Tel No:

	身份证地址ID Address:                                   邮政编码Postsl Code:

	通迅地址Mailing Address:                                 邮政编码Postal Code:

	家庭成员Family Members

	姓名Name
	关系Relationshiop
	年龄Age
	工作单位Company
	职位Position
	联系电话Tel No

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	如有亲属在本公司工作，请如实填写If any relative works in this company,please specify

	姓名Name
	性别Sex
	部门/职位Dcpt/Position
	关系Relationshiop
	联系电话Tel No

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	遇到意外时通知的联系人Urgent contactor

	姓名Name
	性别Sex
	关系Relationship
	联系地址Address
	联系电话Tel No

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	学历Education History

	学校名称Sehool
	由From
	至To
	主修科目Major
	获得证书/文凭/学位Certificate/Diploma Awarded

	
	年Y   月M
	年Y    月M
	
	

	
	年Y   月M
	年Y    月M
	
	

	
	年Y   月M
	年Y    月M
	
	

	
	年Y   月M
	年Y    月M
	
	

	语言能力Language Spoken

	请在适当空格内填“√”
Please specify
	会话Speaking
	阅读Reading
	书写Writing

	
	优
Excellent
	良
Good
	可
Fair
	优
Excellent
	良
Good
	可
Fair
	优
Excellen
	良
Good
	可
Fair

	粤语Cantonese
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	普通话Putonghua
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	英语English
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	其它Other
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	现在有否修读任何语言课程？Studying any other language courses?                    □否No            □有Yes

	学校名称Sehool:                                                              科目Major:

	工作技能（请在适当位置填上“√”）Working Skill,please specify

	□中文打字Chinese typing speed         字/分                     □英文打字English typing speed          字/分

	电脑操作Computer   □熟练Excellent   □一般Fair    □不懂Poor   □驾驶执照Driving License □A □B □C □D □E

	其它爱好或操作Other hobbies or skill:

	健康状况Health Status □优Excellent □良Good □差Poor     是否需要带佩戴眼镜Need to wear glasses □是(Y)  □否(N)

	最近两年你是否有下列疾病Have your any sickness in recent 2 years?
肝病Hcpatitis     □是Yes    □否No              精神病Psychlsis    □是Yes    □否No
肺病Pulmonary    □是Yes    □否No             心肝病Cardiopathy  □是Yes     □否No
曾患上其他重病或动过手术Other sickness or opcration


	工作简历Working experience:

	单位名称Company
	由From
	至To
	职位Position
	月薪Salary
	离职原因Exit For

	
	年Y   月M
	年Y   月M
	
	
	

	
	年Y   月M
	年Y   月M
	
	
	

	
	年Y   月M
	年Y   月M
	
	
	

	
	年Y   月M
	年Y   月M
	
	
	

	
	年Y   月M
	年Y   月M
	
	
	

	
	年Y   月M
	年Y   月M
	
	
	

	其它个人资料Other Personal Data

	在适当空格上填上“√”Please specify
	是Yes
	否No
	倘若是请说明If yes,please specify

	你是否被任何雇主解雇或停职？Have you ever been dismissed?
	
	
	

	你是否被捕或判罪？Arrested or sentenced?
	
	
	

	你是否破产或负债Bankruptcy or debts?
	
	
	

	咨询人资料（不包括家属）References(Do not include relatives)

	姓名Name
	性别Ses
	职位Position
	地址Adress
	联系电话Tel No

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	请简述你对申请职位的认识：Your brief comments to the position applied:

	

	

	

	

	


声明：Declaratio

      有关本人在职位申请书上所填写的一切均真实及正确，如有砌词讹报者，自愿接受本公司立即解雇处分，本人并授权本公司调查上述资料的真实程度。

      Above is true and correet If not,I will be dismissed by the company immediately and I also agreed to authorize the company to investigate the truth of the above data.

申请人签署Applicant：                                                       日期Date：

	评核项目Assessments
	1---4差Poor          5---6一般Fair          7---8良好Good          9---10优秀Excellent

	
	第一次面试（人力资源部）

1nd Intcrview(HR)
	第二次面试（部门）

2nd Intcrview(Dcpt.)
	第三次面试（总监/总经理）

3nd Interview(Dir./G.M.)

	
	评分

Mark
	评语及结果

Comments
	评分

Mark
	评语及结果

Comments
	评分

Mark
	评语及结果

Comments

	仪容仪表

Grooming
	
	□推荐第二次面试

2nd Interview

□不合适Unsuitable
	
	□推荐第二次面试

3nd Interview

□不合适Unsuitable
	
	□合适Suitable
□候选Pending
□不合适Unsuitable

	态度/礼貌

Altitude/Courtesy
	
	
	
	
	
	

	语言及表达能力

Language&Expression
	
	
	
	
	
	

	教育水平

Education
	
	
	
	
	
	

	工作经验

Working Experience
	
	
	
	
	
	

	岗位专业知识

Job Knowledge
	
	
	
	
	
	

	一般知识

Common sense
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	考核员签名Signature
	签名Singature:
日期Date:
	签名Singature:
日期Date:
	签名Singature:
日期Date:

	部门同意录用请填写下表If suitable,please fill the following:                     评语Comments:
部门Dept:____________    职位Position:____________
级别Grade:____________    薪金Salary:_____________
建议到职日期

Date on duty advised:________________________________
部门经理/总监签署/日期

H.O.DSignature/Date:_____________________

	人力资源部意见HR Dept’s comments                                        评语Comments
部门Dept:____________     职位Position:____________
级别Grade:___________     薪金Salary:______________
入职日期

Date Joincd:________________________________________
人力资源部总监/日期

HRDir,Signature/Date:____________________

	总经理意见GM’S comments:
总经理签署/日期

GMSignature/Date:_______________________
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Photo





职 位 申 请 书


APPLICATION FORM








